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Emision de documentos

Emite tus documentos tributarios electrénicos de forma simple y adaptada a tus necesidades.
LibreDTE te ofrece herramientas practicas y flexibles para cada caso. A continuacién, revisa las
distintas opciones disponibles para realizar tus emisiones.

Individual Masiva Guias Puntos de venta
Emite los documentos  Carga un archivo y Selecciona las guias Usa nuestros puntos
uno a uno desde la emite tus documentos de despacho de ventas especificos
pantalla estandar de masivamente con un previamente emitidas  para ciertos rubros,
emision. par de clics. y factdralas. ej: Retail.

./ L]

Emision individual

Este tipo de emision se realiza desde la “Pantalla estandar de emision”. Esta pantalla permite emitir
todos los documentos que la empresa tenga habilitado en LibreDTE en el mantenedor de folios.

Esta pantalla se divide en 5 secciones:

Datos del emisor.
Datos del receptor.
Listado de productos.
Referencias.

Totales.

vk winN e

Emision masiva

Este método de emisidn permite emitir varios documentos a partir de un archivo CSV, el cual debe
estar separado por punto y coma y codificado en UTF-8 y se realiza desde la pagina de emisién
masiva.

En esta pantalla de emisidn podra ver una tabla donde se indica cémo completar cada campo del
archivo y el formato que debe ser usado y adicionalmente podra descargar un ejemplo del formato
que debe ser usado y cargado en la plataforma.

Al final de la pagina puede cargar el archivo ya completado seguin los documentos que desea emitir.
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Una vez cargue el archivo le llegara un correo al usuario que lo cargé con un archivo de respuesta
indicando si existe algun error.

Es muy importante respetar el formato y leer detalladamente las indicaciones que aparecen en la

tabla para evitar errores y que los documentos no puedan ser emitidos.

Facturacidon masiva de guias

La facturacion masiva de guias de despacho permite facturar varias guias de despacho que
constituyen venta de una vez.

Para realizar la facturacién masiva debe ingresar a la pagina de “Facturaciéon masiva de guias de
despacho”.

Puntos de venta

LibreDTE cuenta con puntos de venta dedicados a ciertos rubros. Estos puntos de ventas estan
pensados para facilitar la emision de los documentos.

Para poder habilitar los puntos de venta debe ingresar a la Configuracion de la empresa, en la
pestafia llamada “Puntos de venta“ donde podra activar los distintos puntos de ventas disponibles
segulin su negocio.

Arriendo inmobiliario

Este punto de venta permite emitir boletas y/o facturas electrénicas de manera masiva con los datos
necesarios para el arriendo de inmobiliario.

La emisidn se realiza a partir de un archivo CSV que debe estar separado por punto y comay
codificado en UTF-8.

El formato de este archivo se debe completar segun lo indicado en la pagina de “Arriendo
inmobiliario®.

Boleta facil

Este punto de venta permite emitir boletas afectas o exentas solo ingresando el valor bruto de la
venta.

Ademas es posible configurar este POS para que se agregue un item que haga referencia a la venta y
también para seleccionar la casa matriz.

Exportacion
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Este punto de venta permite emitir:

e Factura de exportacion.

» Nota de crédito de exportacion.
» Nota de débito de exportacion.
¢ Guia de despacho.

Este POS incluye todos los datos requeridos por la aduana que no se encuentran disponibles en la
pantalla estandar de emision, es por este motivo que los documentos de exportacidén se deben emitir
desde esta pantalla.

Retail
Este punto de venta permite emitir:

¢ Boletas.
e Facturas.
 Guia de despacho.

Para una mejor experiencia del punto de venta se recomienda usar:

e Pantalla completa (presionando F11 en el navegador)
 Pantalla tactil.
e Lector de cédigo de barras.

Hostales
Este punto de venta permite emitir:

e Boletas.
e Facturas.
 Facturas de exportacion.

Este POS cuenta con todos los datos necesarios en un hostal, por ejemplo, datos de alojamiento y

servicios extras.

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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Emitir mediante la web

En LibreDTE cuentas con tres formas principales de emitir documentos: de forma individual, masiva o
mediante puntos de venta.

L V4 L]

Emision individual

Para emitir un documento de forma individual, dirigete al dashboard principal de tu cuenta y haz clic
en Emitir documento.
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Emitir decumento

En esta pagina debes completar al menos:

¢ Los datos generales del documento.

E m iti r d OC u m e nto & Emitir documentos masivos

Datos generales del documento

Factura electronica v 2024-10-11 Sin forma de pago v 2024-10-11
Factura de servicios o boleta de ventas y servicios v
viviana Casa matriz (SAN ANTONIO 123456, Santa Cruz)  ~ Otros servicios de reservas y activ... v Otros servicios de reservas y actividade

configuracidn de facturacion

e Los datos del cliente.
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Datos del cliente o receptor del documentc

¢ El detalle de productos o servicios del documento.

Detalle de los productos y/o servicios de la transaccion

Puedes afadir impuestos adicionales

Y también referencias

Comuna del receptor v
by | S v =
Ta

Emision masiva

La emision masiva la encuentras desde la misma pagina, haciendo clic en Emitir documentos

masivos, en la esquina superior derecha.

Emitir documento

Para emitir documentos de forma masiva, sigue estos pasos:

& Emitir d\.;un\.ﬁ!u.- masives

1. Descarga el archivo CSV disponible en esta misma pagina.
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Emitir documentos maSiVOS Q, Buscar documentos masivos B Emitir documento individual

Aqul podra solicitar la emision masiva de DTE a partir de un archivo CSV (separado por punto y coma, codificado en UTF-B). El archivo debe tene

2. Completa el archivo con el formato que se indica en la pagina.
3. Carga el archivo completado en el campo Documentos, al final de la pagina.

¢(DTE real No, solo generar DTE temporal (cotizacian) i
4 Enviar email No enviar email al receptor ¥
Generar POF No generar PDF =

Emitir DTE masivamente

Luego de cargar el archivo, recibiras un correo con el archivo de respuesta, indicando el detalle de la
emision de los documentos.

Emision con puntos de venta

La emisidn con puntos de venta la encuentras desde el dashboard principal de tu cuenta, en el
costado izquierdo de la pantalla.
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LibreDTE cuenta con seis puntos de venta:

e Arriendo inmobiliario: permite emitir facturas, boletas y facturas de exportacion.

Boleta facil: permite emitir boletas electrdnicas, afectas o exentas.

Compra de servicios digitales extranjeros: permite emitir facturas de compra.
Exportacion: permite emitir facturas de exportacién, notas de débito de exportacién, notas de
crédito de exportacién y guias de despacho.

Hostal: permite emitir boletas, facturas y guias de despacho.

Retail: permite emitir boletas electroénicas, facturas y guias de despacho.

Con estas tres opciones, podras elegir la forma de emisién que mejor se adapte a tu negocio.

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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Emitir mediante la API

La aplicacion web de LibreDTE tiene una serie de recursos web (API) que permiten realizar la
integracién con un sistema propio.

Puedes encontrar toda la documentacién de los servicios web aqui.

Adicionalmente tenemos un curso de integracion que te explica lo esencial de la API de LibreDTE para
que puedas automatizar la emisién de documentos.

¢Necesitas automatizar la facturacion de tu tienda?
Conecta LibreDTE a tu e-commerce y automatiza tus documentos con BillMySales.

ilr a BillMySales ahora!

. Automatiza la facturacid
R ciinaysales ot

de comercios electrénicos

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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