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Emitir mediante la web

En LibreDTE cuentas con tres formas principales de emitir documentos: de forma individual, masiva o
mediante puntos de venta.
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Emision individual

Para emitir un documento de forma individual, dirigete al dashboard principal de tu cuenta y haz clic
en Emitir documento.
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Emitir decumento

En esta pagina debes completar al menos:

¢ Los datos generales del documento.

E m iti r d OC u m e nto & Emitir documentos masivos

Datos generales del documento

Factura electronica v 2024-10-11 Sin forma de pago v 2024-10-11
Factura de servicios o boleta de ventas y servicios v
viviana Casa matriz (SAN ANTONIO 123456, Santa Cruz)  ~ Otros servicios de reservas y activ... v Otros servicios de reservas y actividade

configuracidn de facturacion

e Los datos del cliente.
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Datos del cliente o receptor del documentc

¢ El detalle de productos o servicios del documento.

Detalle de los productos y/o servicios de la transaccion

Puedes afadir impuestos adicionales

Y también referencias

Comuna del receptor v
by | S v =
Ta

Emision masiva

La emision masiva la encuentras desde la misma pagina, haciendo clic en Emitir documentos

masivos, en la esquina superior derecha.

Emitir documento

Para emitir documentos de forma masiva, sigue estos pasos:

& Emitir d\.;un\.ﬁ!u.- masives

1. Descarga el archivo CSV disponible en esta misma pagina.
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Emlt”' documentos maS|VOS Q, Buscar documentos masivos B Emitir documento individual

Aqui podra solicitar la emision masiva de DTE a partir de un archivo CSV (separado por punto y coma, codificado en UTF-B). El archivo debe tene

2. Completa el archivo con el formato que se indica en la pagina.
3. Carga el archivo completado en el campo Documentos, al final de la pagina.

¢{DTE real No, solo generar DTE temporal (catizacién) ¥
< Enviar emall No enviar email al receptor v
Generar POF No generar PDF i

Emitir DTE masivamente

Luego de cargar el archivo, recibiras un correo con el archivo de respuesta, indicando el detalle de la
emision de los documentos.

Emision con puntos de venta

La emisidn con puntos de venta la encuentras desde el dashboard principal de tu cuenta, en el
costado izquierdo de la pantalla.
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LibreDTE cuenta con seis puntos de venta:

e Arriendo inmobiliario: permite emitir facturas, boletas y facturas de exportacion.

Boleta facil: permite emitir boletas electrdnicas, afectas o exentas.

Compra de servicios digitales extranjeros: permite emitir facturas de compra.
Exportacion: permite emitir facturas de exportacién, notas de débito de exportacién, notas de
crédito de exportacién y guias de despacho.

Hostal: permite emitir boletas, facturas y guias de despacho.

Retail: permite emitir boletas electroénicas, facturas y guias de despacho.

Con estas tres opciones, podras elegir la forma de emisién que mejor se adapte a tu negocio.

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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