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Cargar firma electrdnica

Para cargar tu firma electrénica en LibreDTE, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Facturacion e ingresa a Administracion.

LibreDTE - https://www.libredte.cl

Paginalde5


https://www.youtube.com/watch?v=reK4WDTZEZ4
https://www.youtube.com/watch?v=reK4WDTZEZ4
https://libredte.cl/dte/admin

LibreDTE - Academia

@ Dashboard ‘

B Facturacion o ‘

«  Emitir documento

Documentos
temporales

*  Documentos emitidos
« Documentos recibidos
« Bandeja de intercambio
Recibidos pendientes
» Libro de ventas
o Libro de compras
« Librode guias
+ Libro de boletas
» Consumo de folios
Cesiones
Pagos programados

* Infnrm*

Administracion

3. Haz clic en Firma electronica; se abrird el mantenedor de firmas electrénicas.
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4. Si no tienes una firma electrdnica asociada a tu usuario, haz clic en Subir firma.

Firmas electrénicas asociadas a la empresa

Cargar firma electrénica

Su usuario viviana es el administrador principal de la empresa Viviana

L.Subir firma &Descargar firma XEliminar firma

, por lo que si sube su

firma serd usada por todos los usuarios para la emision de documentds y otras acciones asociadas al SlI.

L. Subir firma electrénica

5. Carga el archivo de tu firma electrdnica.

Subir firma electronica

Aqui podré subir y asociar una firma electrénica a su usuario viviana.

* Firma electronica [ Seleccionar arc“)ivo Sin archivos seleccionados

Certificado digital con extension .p12 o .pfx

* Contrasea firma

Agregar o cambiar mi firma electrénica
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6. Indica la contrasefia en “Contrasena firma”.
7. Haz clic en Agregar o cambiar mi firma electrénica.

Subir firma electronica

Aqui podré subir y asociar una firma electrénica a su usuario viviana.

* Firma electrénica Seleccionar archivo | certificado.pfx
Certificado digital con extensién .p12 o .pfx
* Contrasena firma peananen ® LD

Contrasenia que permite abrir €l certificado digital de |a firma electronica

Agregar o cambiar mi firma electrénica
|I

Una vez cargada, podras ver los datos de la firma electrénica: el RUT del duefio de la firma, el
nombre, el email y la validez.

En el mantenedor también tienes disponibles estas opciones:

 Descargar la firma electrénica.
e Eliminarla.

Ten en cuenta que la descarga y la eliminacion de la firma solo puede realizarlas el usuario que la
cargd, es decir, el usuario que se indica en la columna Usuario.
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ZSubir firma & Descargar firma | | XEliminar firma

Firmas electrénicas asociadas a la empresa

A continuacion se muestra un listado de los usuarios autorizados a operar con la empresa Viviana v que tienen firma electrénica registrada en el sistema.

| RUN Nombre Email Vilida desde Viélida hasta I Emisor Usuario Administrador
23/05/2022 23/05/2025 Acepta.com Autoridad Certificadora liiaria :
15:34 15:34 Clase 3 Persona Natural-G4 - i

De esta manera, tu firma electrénica quedara cargada y lista para firmar tus documentos tributarios
electrénicos en LibreDTE.

Ultima actualizacién el 11/09/2026
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