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Crear productos y servicios

Para poder crear los productos o servicios en LibreDTE es necesario crear primero las clasificaciones.
Luego podrd comenzar a crear los productos o servicios.

:Como crear las clasificaciones?

Las clasificaciones sirven para poder agrupar los productos.
Para crear las clasificaciones debe:

1. Dirigirse al “Listado de clasificaciones de items"”.
2. Hacer clic en el icono “+*“ que se encuentra en la esquina superior izquierda de la pantalla.
3. Completar al menos los campos obligatorios y finalmente guardar la clasificacién.

¢Como crear los productos y/o servicios?

Una vez creadas las clasificaciones podra comenzar a crear el listado de productos, para esto debe:

1. Dirigirse al “Listado de productos y/o servicios"”.
2. Hacer clic en el icono “+“ que se encuentra en la esquina superior izquierda de la pantalla.
3. Completar al menos los campos obligatorios y finalmente guardar el producto.

Importante

Para que el producto pueda ser utilizado al momento de emitir debe quedar activo.
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Registrar productos y servicios

Antes de crear tu listado de productos o servicios, dirigete al médulo de Facturacion, haz clic en
Administracion.
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Crear una clasificacion

Antes de comenzar a crear tu listado, debes crear las clasificaciones que te permitiran agrupar tus
productos. Para crear una clasificacion, sigue estos pasos:

1. Ingresa en Clasificaciones

Listado de productos y/o servicios B Clgtcocones | & Exvorar 2 mporter

: Codiga i Nombre an an Precio i n Moneda I§ T8 Bruto wn Active an Acclanes

Todos v Todas Todos v Si v n

2. Haz clic en el botdn con simbolo +.

Listado de Clasificaciones de Items & Exportar X Importar & Listado de items

[

Codigo in Glosa an Superior un Activa TR (] Acclones

Seleccione una opcién v Si v n

3. Completa los siguientes campos (los campos que contienen un * en rojo son campos
obligatorios):
o Cadigo: un cddigo interno para identificar la clasificacién dentro de LibreDTE.
o Glosa: el nombre de la clasificacion (en este caso “Tortas”).
o Categoria superior: no aplica si es tu primera clasificacion.
o Deja la clasificacion activa.

Haz clic en Guardar.

Crear clasificacion de items |
Tortas

Superior Sin categoria superior Y

» Activa? s i

I
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Crear un producto o servicio

Una vez creada la clasificacion, dirigete al listado de items para comenzar a crear tus productos.

Listado de clasificaciones de Items & Exportar 3 Importar
Seleccione una opcién v si v n
..... .
Para crear un producto o servicio, sigue estos pasos:
1. Haz clic en el botén con simbolo +.
Listado de productos y/o servicios Bcicbsichen ok A o irymeoe

Codigo an Nombre an Hn Precio i Moneda I T8 Bruto an Active an Acclones

Todos v Todas Todos v si v n

2. Completa los datos obligatorios, marcados con un simbolo * en rojo, y los siguientes campos:
o Codigo: un coédigo interno para identificar el producto dentro de LibreDTE.
o Nombre del producto.
o Descripcion (opcional).
o Clasificacion a la que pertenece el producto (por ejemplo, la clasificaciéon “Tortas”
creada previamente).
Precio, indicando si es en pesos, UF, ddlares o euros.
Si el precio es neto o bruto, o si el producto estd exento.
Un descuento predefinido, en porcentaje o en pesos (opcional).
o Un impuesto adicional (opcional).
o Deja el producto activo.
3. Guarda la informacién.

[¢]

[¢]

o
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* Tipo de cédigo INT1
* Cadigo torta-chocolate
* Nombre Torta de chocolate
* Clasificacién Tortas -
Monedn ‘ Pesos - |
po precio ‘ Bruto T|
Exent ‘ No - |
po d nt ‘ % : |
mpuosto adicional ‘ Sin impuesto adlcmnal-_ v-|
ZAct ‘ Si 7 . 7 ) 7 7 7 ) 7 ] | i | . |
Y el producto quedara creado en tu listado.
Listado de productos y/o servicios T

Clasif ]
i Codig: i Nomk Hr ki Precl i M 4 1 Brut T Act L) Acclones
Todos ~ Todas + Todos v Si v “
torta-chocolate Torta de chocolate Tortas 25000 CLP |
L) M

Usar el producto al emitir un documento

Para usar un producto ya creado al emitir un documento, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Facturacion y haz clic en Emitir documento:
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Emitir documento

2. Ve a Detalle de los productos y/o servicios de la transaccion.
3. Indica el cédigo del producto que creaste (por ejemplo, el producto “Torta”).
4. Selecciona el producto; los datos se completaran automaticamente.

cédige Nombre Detalle § Exento Cant Unidad P. Unitario Dese 0l $ Subtotal

HH

torta-chocolate: Torta de chocolate

De esta manera, podras registrar tus productos y servicios en LibreDTE y usarlos directamente al
emitir tus documentos.
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