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Buscar items por código
Registrar productos y servicios

▶ Ver video

Anonymous · 11/09/2026

Registrar productos y servicios
Antes de crear tu listado de productos o servicios, dirígete al módulo de Facturación, haz clic en
Administración.

https://www.youtube.com/watch?v=1xd6rN2Kt5Y
https://www.youtube.com/watch?v=1xd6rN2Kt5Y
https://libredte.cl/dte/admin
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Ingresa a Productos y servicios.

https://libredte.cl/dte/admin/itemes/listar/1/codigo/A?search=activo:1
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Crear una clasificación

Antes de comenzar a crear tu listado, debes crear las clasificaciones que te permitirán agrupar tus
productos. Para crear una clasificación, sigue estos pasos:

Ingresa en Clasificaciones1.

Haz clic en el botón con símbolo +.2.

Completa los siguientes campos (los campos que contienen un * en rojo son campos3.
obligatorios):

Código: un código interno para identificar la clasificación dentro de LibreDTE.
Glosa: el nombre de la clasificación (en este caso “Tortas”).
Categoría superior: no aplica si es tu primera clasificación.
Deja la clasificación activa.

Haz clic en Guardar.

https://libredte.cl/dte/admin/item_clasificaciones/listar?search=activa:1
https://libredte.cl/dte/admin/item_clasificaciones/crear?listar=LzE/c2VhcmNoPWNvbnRyaWJ1eWVudGU6MjAwMjU1MDUsYWN0aXZhOjE=
https://libredte.cl/dte/admin/item_clasificaciones/crear?listar=LzE/c2VhcmNoPWNvbnRyaWJ1eWVudGU6MjAwMjU1MDUsYWN0aXZhOjE=
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Crear un producto o servicio

Una vez creada la clasificación, dirígete al listado de ítems para comenzar a crear tus productos.

Para crear un producto o servicio, sigue estos pasos:

Haz clic en el botón con símbolo +.1.

Completa los datos obligatorios, marcados con un símbolo * en rojo, y los siguientes campos:2.
Código: un código interno para identificar el producto dentro de LibreDTE.
Nombre del producto.
Descripción (opcional).
Clasificación a la que pertenece el producto (por ejemplo, la clasificación “Tortas”
creada previamente).
Precio, indicando si es en pesos, UF, dólares o euros.
Si el precio es neto o bruto, o si el producto está exento.
Un descuento predefinido, en porcentaje o en pesos (opcional).
Un impuesto adicional (opcional).
Deja el producto activo.

Guarda la información.3.

https://libredte.cl/dte/admin/itemes/listar?search=activo:1
https://libredte.cl/dte/admin/itemes/crear?listar=LzE/c2VhcmNoPWNvbnRyaWJ1eWVudGU6MjAwMjU1MDUsYWN0aXZvOjE=
https://libredte.cl/dte/admin/itemes/crear?listar=LzE/c2VhcmNoPWNvbnRyaWJ1eWVudGU6MjAwMjU1MDUsYWN0aXZvOjE=
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Y el producto quedará creado en tu listado.

Usar el producto al emitir un documento

Para usar un producto ya creado al emitir un documento, sigue estos pasos:

Dirígete a Facturación y haz clic en Emitir documento:1.

https://libredte.cl/dte/documentos/emitir
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Ve a Detalle de los productos y/o servicios de la transacción.2.
Indica el código del producto que creaste (por ejemplo, el producto “Torta”).3.
Selecciona el producto; los datos se completarán automáticamente.4.

De esta manera, podrás registrar tus productos y servicios en LibreDTE y usarlos directamente al
emitir tus documentos.

Última actualización el 11/09/2026


