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Anular documentos emitidos

Anula documentos facilmente con nota de crédito en LibreDTE.

Anonymous - 20/08/2026

Anular documentos emitidos

Debe dirigirse a “Documentos emitidos”, existen dos formas de anular los DTE, los dos casos son
idénticos, se anulan con una nota de crédito:

1. Emitir una nota de crédito a través de la pantalla de “Emitir Documento” permite afiadir tanto
los datos del emisor como los datos de los productos o servicios que se desean anular. Esta
opcién es poco recomendada, basicamente porque puede llevar a errores.

2. A partir del mismo documento emitido crear una nota de crédito, con la diferencia que en este
caso los campos ya estaran poblados con los datos del documento emitido anteriormente y
existe un campo donde se puede escoger la razon por la que se anula el documento.

En el ejemplo se mostrara la anulacién de una boleta electrénica usando el método 2 que es el
recomendado. Para comenzar se debe ir a la pantalla del documento que se desea anular (boleta
electrénica de folio 386), posteriormente a ello debe dirigirse a la pestafia de “Referencias”.

Dratos basicos POF Enviar por amail Proceso intercambio Pagos Referancias Casion Avanzado

Documentos referenciados

Tipa Falia Facha Razrdén rat,

1 coT 0062025 Folio de la cotizecidn

Ahi se encontrara la opcion de “anular documento”, la cual redirigira a la pantalla de emisién
estandar, donde por defecto ya estara seleccionado el tipo de documento “nota de crédito” y estaran
cargados los datos del documento.
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Referenciar documento T33F39: S

Datas generales del documento

Folia

Mota de erddito elactrénica w 2025-06-04 Contado w 2025-06-04

Factura o boleta de otros servicios periodicos (no domiciliarios) ~ 2025-06-01 2025-06-30

LibreDTE: Plus Casa matriz (Daniel Barrozs Graz 191, Santa Cruz) s Actividades de consultoria ds info... ~ Tecnologla. Informética y Telecomunicaci
O En Lo configuracidn oa faciurarion es posible mostrar/ocultar campos, asignar valores por detectn ¢ cambiar penmis0s de assgnacion
Datos del clients o receptor del documeanto

Emprasa SpA
Impartadors y exportadora de productos Calle 1234 Santiago -

También esta la referencia de la boleta que se estad anulando, el documento con el cédigo y la razén
de referencia “Anula”, la cual puede ser personalizada segun el motivo de la anulacién.

Detalle de los productos v/o servicios de la transaceion
Nombra Detalla
Cadiga o a Exento Cant. Unidad P. Unitario @ Desc. LR AR Subtotal
dte-pli Sery {un N w 1 40000 ] ® Sin. v 40000
B Para poder re isqueda por e aa primern se deben carger kos producios yio servicios

Referencias del documeanta

Fecha refarancia Decumente raferensiado Fallo @ N* dae, ret, Codigo ret, @ Razen raterencia @

2025-06-04 32 -Facturs electrdnica ~ 39 Anula documen... Anula docurmento

u!

Resumen de montos v total de la transaccian

Mato Exanto Tasa IvVa VA Tatal

40000 ¥] 19 TEO0 ATE00

Ya verificado y estando correcto lo anterior debe presionar “Emitir documento temporal (borrador)”.

Emitir documento temporal (borradar)

A continuacién de lo anterior emergera una ventana que solicitara confirmar la nota de crédito con el
total y el RUT asociado a esta.

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 2 of 4



LibreDTE ‘- Docs

© Se requiere confirmacion

Confirmar Nota de crédito electrénica por S47.600 a

Luego iremos a la previsualizacién de la nota de crédito. Donde, a través del boton “Generar DTE”, se
enviara la nota de crédito al SII.

Previsualizacion documento temporal (borrador)

Divsid frve il Fecha emisidn Siciirsal RUT receptor Rardn social receplor Exenla Meto VA Tatal

Mota de crédito electrénica 04/06/2025 Casa matriz ' SIS 40.000 TE00 47600

DiDescargar cotizacitn ®Previsualizar PDF SRegistrar pago {Generar OTE

Confirmando el envio mediante una nueva ventana emergente.

© Se requiere confirmacion

¢ Esta seguro de querer generar el DTE?

s Lo

De esta manera ya se encuentra el documento emitido (nota de crédito), que anula el documento.

La ventaja de crear este documento a través del menu de referencia es que no se tiene que digitar
datos del receptor ni datos del producto. Esto ayudard a disminuir los errores por digitacion que
podrian ocurrir al hacer la nota de crédito desde 0.

Importante

Recordar: antes de entregar el documento al cliente o enviar por correo, debe actualizar el estado
del DTE. De esta manera se debera corroborar que la nota de crédito fue procesada y aceptada por el
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