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Administrador de folios

Administra y revisa facilmente tus folios y CAF en LibreDTE.

Anonymous - 20/08/2026

Administrador de folios

El administrador de folios lo puedes encontrar al final del Dashboard de tu cuenta, en el costado
derecho de la pantalla en la opcion Folios disponibles
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0, desde el menu de facturacién que se encuentra en el costado izquierdo de la pantalla, en la opcién
Administracién
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Panel de administracion

* © * &

Productos y servicios Folios Firma electrénica Exportar datos

En esta seccién de LibreDTE se puede administrar los cédigos de autorizacién de folios (CAF)
disponibles para su empresa.

Cada documento cuenta con dos acciones:

1. Ver el mantenedor de folios de cada documento.
2. Editar el mantenedor de folios de cada documento.

Ademas la pagina cuenta con opciones extras:

e Cargar folios descargados desde SlI.
e Solicitar folios desde LibreDTE.

» Reobtener folios solicitados.
 Informe con estado de folios.

e Agregar tipo de documento.

Ver mantenedor

En esta opcidn se visualizan 4 recuadros que informan:

1. Siguiente folio disponible.

2. Total folios disponibles.

3. Timbrar si se llega a esta cantidad.
4. Promedio usado los Ultimos 6 meses.

Ademas, se pueden encontrar dos pestafas:

Archivos CAF: se indica los nimeros de folios, cantidad, fecha de autorizacion, cantidad de meses
de autorizacién, y ademas se pueden descargar:

e Folios recibidos en el Sll del CAF que inicia en el folio desde del CAF seleccionado.

e Folios anulados en el Sll del CAF que inicia en el folio desde del CAF seleccionado.

e Folios pendientes en el SlI del CAF que inicia en el folio desde del CAF seleccionado.
e Archivo XML del CAF que inicia en el folio desde del CAF seleccionado.

Folios usados mensualmente: se listan por periodos la cantidad total de documentos usados, y al
final de la pagina se muestran los folios que, entre el primer folio emitido desde LibreDTE y el folio
siguiente, se encuentran sin uso en el sistema.
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guiante follo disponible total fedios disponables timbear (slertar] si sellaga a ssta cantidad promedio usado las oltimos 6 mases

39734 2582 500 500
Archivos XML de folios cargados en LibreDTE Estadistica de folios usados mensualmente
Folio desds Falia hasta Cantidad de Tolios Fecha saliciiud Vigencia Meses de la salicitud Emusa Aceipnes
39826 42325 2500 09/05/2025 0.83 s
arize 39825 2500 30M22024 5.13 = >
34826 37325 2500 07/0812024 29 Deseargar Recbidos

® Descargar Anulados
32326 34825 2500 05042024 azhii2oee 13.97
® Descargar Pendientes

Editar mantenedor

En la opcion Modificar se pueden configurar los siguientes aspectos del mantenedor:

1. El numero del siguiente folio: NUmero de folio que es el siguiente que se debe asignar al
documento que se emita.

2. Cantidad de alerta: Cuando los folios disponibles sean igual a esta cantidad se tratara de
timbrar automaticamente o se notificara al administrador de la empresa que debe realizar
timbraje.

Finalmente, se hace clic en el botén modificar mantenedor de folios para que estos datos queden
registrados en el sistema.

Modificar mantenedor Factura electrénica

* Siguiente folio 39734

* Cantidad alerta ROO

aqui

Modificar mantenedor de folios

Cargar folios descargados desde el Sii

En este lugar podra subir el archivo en formato XML de los cédigos de autorizacién de folios (CAF)
obtenidos desde el Sll para su empresa.
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* Archivo XML Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado

Subir archivo CAF

Solicitar folios desde LibreDTE

Se podra solicitar desde LibreDTE un archivo de folios (CAF) al Sll y cargarlo automaticamente a
LibreDTE.

Solicitar folios desde LibreDTE

Aqul podra solicitar un archivo de folios (CAF) al Sl vy cargarlo autematicamente a Libre DTE.

* Tipo de documanto Seleccione un tipo de documento ~

* Cantidad

Solicitar folios al Sl vy cargar en LibreDTE

Importante: Si no ha timbrado folios para este tipo de documento en el Sll, es decir, es el primer CAF
a generar, debe hacerlo en la pagina del Sll directamente y luego subir el archivo del CAF a LibreDTE.
Timbrajes futuros se pueden realizar directamente desde LibreDTE, manualmente o de manera
automatica.

Reobtener folios solicitados

Con esta opcion podra cargar inmediatamente un archivo de folios (CAF) previamente obtenido en el
SIl que no se encuentren cargados en LibreDTE.

Reobtener folios solicitados

Agul podra recbtener un archivo XML de folios (CAF) previamente cbtenido en el Sl ¥ que sea cargarde inmediatamente a LibreDTE.

* Tipo de documento Seleccione un tipo de documento

Buscar folios que se hayan solicitado en Sl
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Informe con el estado de los folios de CAF cargados

Aqui se podra generar via correo electrénico un informe con los estados que el Sll tiene registrado
para los folios (recibidos, rechazados o pendientes) que existen cargados en LibreDTE.

Generar informe de estados de los folios en S|

Agui podra solicitar via correo electronico, gue sera enviado a viviena@sasco.cl, un informe con los estados gue el Sl tiene registrado

codigo Documento tributario gque se desea conocer su estado O
a3 Factura electrénica O
46 Factura de compra electrdnica B
61 Mota de crédito electrénica O
Estades por los que se desea consultar
Recibidos en Sl
Anulados en Sl
Pendientes (sin uso o disponibles)

Solicitar informe con estado de folios

Esta opcidn debe ser considerada experimental. El estado de los folios siepre debe ser corroborado
directamente desde el SllI.

Agregar tipo de documento

Aqui se podra crear un nuevo mantenedor de folios para un nuevo tipo de documento a usar en
LibreDTE. Esta accidn se realiza sélo una vez, cuando se van a cargar folios por primera vez a
LibreDTE.

Agregar tipo de documento

Agui podra agregar un mantenedor de folios para un nuevo tipo de documento. En el paso siguiente se le pedird que suba el primer archic XML del CAF (folios).

* Tipo de documenio Seleccione el tipo de documento

a lista? Hazlo en la configuracion del contribuyente.

* Cantidad alerta de folios

Crear mantenedor de folios e ir al paso siguiente

En el siguiente paso, se le solicitara subir el primer archivo CAF para el tipo de documento que se
solicité previamente. Este archivo CAF, es un archivo XML que contiene los folios autorizados por el

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 5 of 6



LibreDTE ‘- Docs

SlI. Se obtiene con timbraje directo en la web del SII.

Cargar folios descargados desde Sl A Solicitar folios en S

Aqui podra subir el archivo XML de los codigos de autorizacion de folios (CAF) de la empresa Empresa SpA gue ha descargado previamente desde el SlI.

* Archive XML Seleccionar archivo Ningtin archivo seleccionado
iTimbrar o

Si tiene folios

Subir archivo CAF CAF no esté ce

opcion rechter

Importante: Si tiene folios disponibles que nunca ha usado y el CAF no esta cargado aca, puede ir al
sitio del Sll 'y usar la opcién reobtencion de folios en vez de timbrar nuevos. Con esto bajara el CAF
que ya tenia previamente solicitado con folios disponibles. Al hacer esto, es altamente probable que
deba ajustar el folio siguiente en el mantenedor de folios de LibreDTE para que coincida con el folio
que toque usar en dicho CAF reobtenido.

Last updated on 20/08/2026
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