LibreDTE - Documentacion

Documentacién » Manual » Recursos humanos » Anticipos

Anticipos

Anticipos masivos para empleados en un periodo.

Anonymous - 16/09/2026

Anticipos

Podra definir masivamente los anticipos de su ndmina de empleados, estableciendo el periodo al que
desea aplicar este anticipo.

Anticipos
Agui podra modificar masivamente los anticipos de sundmina de empleados.

Perindo 902506

Buscar empleados para modificar

Al igual que en la pagina anterior se encontrara con las siguientes opciones extra:

Descargar TEF: Descargar la némina de Transferencias Electrénicas de Fondos.
Exportar: Descargar némina de empleados con anticipos.

Importar: Subir archivo masivo con anticipaciones de los empleados.
Empleados: Redirigido a la pagina del listado de empleados.

Adicionalmente en esta pagina encontrara las siguiente opciones extras:

Exportar

Permite descargar los anticipos por un periodo determinado.

Importar

Podra subir un archivo masivo con los anticipos de sus empleados a partir de un archivo CSV
(Separado por punto y coma, codificado en formato UTF-8). Existe un formato de importaciéon de
ejemplo en la pagina.
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Importar anticipos $ Anticipos

Agui podrd Importar masivamente los anticipes de sus empleados a partir de un archiva CSV separado por punte y eoma, codificada en UTF-8), El archivo debe tener el farmato de exportackin

RUM del empleado sin puntos nl DY (ebligatorio)
Apellide paterno (ne usado, solo informative para el uzuario)

Apallido matarno {no usado, selo informativo para al usuario)

Nombres (no usade, solo iNTonMmativo para &l usuario)

Contrato (no usado, solo informative pora ol usuaric)

Inicio {no usado, solo informativo para el usuaria)

Cargo (no usado, solo informativa para el usuario)

Parindo del anticipo (obligatorio, formato AAAAMM, ejemplo: 202506

Fecha del anticipo (opcional, formate AAAA-MM-DD, si no se indica se usa dia actual)
Monto (obligatorio, s es 0 se eliminard el antielpo previamente guardaco)

Moneda [opcional, valores: CLP, CLF, USD o EUR. 5ino se indica se usara CLP

* Arefiive Seleccionar archivo | NingUR archiva selecclonado

Archivo

Ultima actualizacién el 16/09/2026
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